
长江大学第十一届研究生会部门简介
长江大学研究生会是长江大学全体在校研究生“自我教育、自我管理、自我服务”的群众性自治组织，是促进研究生成长发展、丰富研究生校园生活、营造良好校园氛围的核心平台。研究生会由长江大学学生工作部主管，共设有一个主席团和九个部门，组织结构设置如下（见下图）：
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长江大学研究生会各部门分工明确，其具体工作职责如下：
一、主席团（主席1名、副主席2名）
主席的工作职责：
1、 主持研究生会的全面工作，组织制定本届工作计划，检查督促各部分工作；
2、 主席团根据工作需要举行的工作会议，由主席召集； 

3、 完成上级交给的各项任务，向上级主管研究生会工作的领导请示、汇报工作； 

4、 协调各部门的工作，组织研究生会开展各项大小型活动； 

5、 完成上级交办的其他工作。
副主席的工作职责：
1、 协助主席开展各项活动，根据研究生会的决定，安排落实各项工作的开展； 

2、 主席不在时履行主席职责； 

3、 及时提醒主席该完成的相关工作；
4、 及时掌握研究生会学生干部的思想和工作情况，及时向主席汇报；
5、 负责监督各部门的工作；
6、 完成上级交办的其他工作。
（注：主席团对接长江大学学生工作部）
二、办公室（主任1名、副主任1名、干事3名）
1、 执行主席团各项决议，落实主席团部署的各项工作计划，监督其它职能部门工作的开展；

2、 完成研究生会各项日常事务，落实并监督研究生会内部各项制度的执行；

3、主要负责研究生会公共财产的登记及保管，起草有关文件通知；
4、收集和整理各部门工作材料，负责研究生会重要会议的通知及会议记录；
5、制订各种研究生会文档、表格以及研究生会各项活动开支的财务管理。
（注：办公室对接长江大学学生工作部）

三、组宣部（部长1名、副部长1名、干事3名）
1、协助校团委加强全校研究生共青团思想建设、组织建设及共青团干部培养、管理，协调其他部门做好研究生会的宣传工作；
2、负责我校研究生的各种思想政治教育活动，负责各组织成员的考评；

3、协调我校以及学院之间的各种文体活动的筹备、组织，设计制作、张贴及维护宣传海报；
4、撰写及发布宣传文稿，制作、悬挂宣传横幅及活动拍照等工作。
（注：组宣部对接长江大学校团委、研究生院）
四、生活部（部长1名、副部长1名、干事3名）
1、 做好我校研究生的勤工助学工作（助教、助研、助管）；

2、 办理我校研究生的奖、助、贷以及学籍与档案管理的相关事宜；
3、 协助各部门之间顺利开展工作以及做好后勤保障等工作。
（注：生活部对接研究生院院办）
五、学术部（部长1名、副部长1名、干事3名）
1、负责研究生的学术交流，开展相关学术报告会，丰富校园学术氛围。具体包括组织主持学术报告会，开展学术征文等工作；
2、针对科技学术前沿与热点，策划与组织学术活动，精心打造品牌，增强校园学术氛围；
3、组织研究生参加各种科技创新比赛的实施，促进研究生业务素质及创新能力的提高。
（注：学术部对接长江大学研究生院培养办）
六、 网络部（部长1名、副部长1名、干事3名）
1、做好对网页的维护与更新工作，不断提高网页的技术含量；

2、及时更新网页新闻内容，做好网上宣传工作；
3、大型活动中做好网上宣传事宜，并配合其他部门做好各项网页宣传工作及提供相关技术支持。
（注：网络部对接长江大学学生工作部、研究生院）
七、 文体部（部长1名、副部长1名、干事3名）
1、负责丰富校园研究生校园艺术文化生活，组织开展各类文艺活动，营造良好的校园文艺氛围，充分发掘研究生文艺人才资源，提供文艺交流平台；
2、负责各学院体育部间的交流与合作，以及学校各项体育赛事的策划、组织工作；3、负责鼓励和引导研究生积极参加体育锻炼，努力提高研究生同学的身体素质，丰富广大研究生的业余生活。
（注：文体部对接长江大学学生工作部、校团委）
八、女工部（部长1名、副部长1名、干事3名）
1、根据女生的自身发展，帮助女研究生寻找自我价值，完善自我，充实自我，使其成为“优雅、健康、自信、聪慧”的优秀女研究生；

2、负责我校研究生女生校园文化生活的建设，反映和解决女生普遍关注的问题等；

3、负责加强男女同学的交流工作，开展一系列相关活动。
（注：女工部对接长江大学学生工作部、研究生院）
九、外联部（部长1名、副部长1名、干事3名）
1、负责我校研究生在学术、文体等方面的对外交流与合作；

2、负责与校内外各组织、社会团体及企业商家建立良好的合作关系，通过与商家、企业等谈判与合作，为研究生会各类大型活动争取社会赞助；
3、负责与各学院及兄弟学校密切联系，把各院校成功的管理经验和优秀的活动引进研究生会，为其他各职能部门提供信息支持。
（注：外联部对接长江大学学生工作部）
十、心育部（部长1名、副部长1名、干事3名）
1、 负责我校研究生的心理学健康教育工作；

2、宣传普及心理健康知识，开展内容丰富、形式多样的宣传活动，如开辟心理知识宣传栏、举办心理健康知识讲座、开展心理健康知识竞赛等；

3、帮助广大研究生树立心理健康意识、优化心理品质、增强心理调适能力和社会生活能力。
（注：心育部对接长江大学学生工作部、学生心理健康教育中心）

长江大学研究生会

2016年10月26日

